Na podlagi Statuta Občine Litija ( Uradni list RS št. 110/00, 2/01 in 65/02 ) je Svet predsednikov krajevnih in mestne skupnosti Občine Litija, na svoji 2. seji, dne 13.11.2003, sprejel  

Poslovnik Sveta predsednikov  krajevnih in mestne skupnosti Občine Litija
1.člen

S tem poslovnikom se ureja konstituiranje, organizacija ter način dela Sveta predsednikov krajevnih in mestne skupnosti Občine Litija ( v nadaljevanju svet ).

2. člen

Svet posluje v slovenskem jeziku. Delo sveta je javno.

3. člen

Svet predstavlja predsednik sveta, ki ga člani sveta izvolijo na konstitutivni seji, ki jo skliče župan občine. 

4. člen

Kandidate za predsednika sveta lahko predlaga vsak član sveta. Posamezni član sveta lahko podpre samo en predlog za predsednika. 

5. člen

Volitve predsednika sveta so tajne. Za predsednika sveta je izvoljen tisti kandidat, ki je dobil večino glasov vseh članov sveta. 

Če dva ali več kandidatov dobita enako število glasov, se glasovanje ponovi med kandidatoma, ki sta prejela največje število glasov. Izvoljen je tisti kandidat, ki prejme večino glasov vseh članov sveta.

Če nihče od predlaganih kandidatov ne prejme zadostno število glasov, se postopek predlaganja kandidatov ponovi na isti seji sveta. 

Če svet z večino glasov vseh članov sveta odloči, da se volitve predsednika opravijo javno, svet o izvolitvi odloča javno z dvigom rok. 

6. člen

Tajno se glasuje z glasovnicami.

Za glasovanje se pripravi 12 glasovnic. Glasovnice so enake velikosti, oblike in barve in so overjene s štampiljko občinskega sveta.

Glasovnica vsebuje ime in priimek kandidatov po vrstnem redu kot so bili predlagani. Člani sveta glasujejo tako, da obkrožijo zaporedno številko pred imenom kandidata.

7. člen

Tajno glasovanje vodi predsedujoči s pomočjo delavca občinske uprave in dveh članov sveta, ki ju izvoli svet na predlog predsedujočega. Članom sveta se vročijo glasovnice tako, da pridejo  k mizi predsedujočega in povedo svoj ime in priimek.

Predsedujoči ali član sveta,  ki mu pomaga pri izvedbi glasovanja, izroči članu sveta glasovnico, delavec občinske uprave pa označi pri imenu in priimku člana sveta v seznamu, da mu je bila glasovnica vročena. Član sveta nato odide v prostor v katerem se glasuje. Ko svetnik izpolni glasovnico, se vrne v dvorano k mizi predsedujočega in odda glasovnico v glasovalno skrinjico.

Predsedujoči pred začetkom glasovanja določi čas, ob katerem se glasovanje konča. Ob izteku tega časa predsedujoči sklene glasovanje. 

8. člen

Ko je glasovanje končano, se predsedujoči in člana sveta, ki sta mu pomagala pri izvedbi glasovanja ter delavec občinske uprave umaknejo v poseben prostor, da ugotovijo izid glasovanja. Preden odprejo glasovalno skrinjico, preštejejo nerazdeljene glasovnice in jih vložijo v poseben omot, ki ga zapečatijo.

Neizpolnjena glasovnica in glasovnica, ki ni izpolnjena v skladu z navodilom o načinu glasovanja sta neveljavni.

Ugotovitev izida glasovanja obsega: 

· število razdeljenih glasovnic

· število oddanih glasovnic

· število neveljavnih glasovnic

· število veljavnih glasovnic

· število glasov, ki so jih dobili posamezni kandidati

· ugotovitev, da je predlog izglasovan ali da ni izglasovan s predpisano večino oziroma kadar se pri volitvah ali imenovanjih glasuje o več kandidatih za isto funkcijo, kateri kandidat  je izvoljen

O ugotovitvi izida glasovanja se sestavi zapisnik, ki ga podpišejo vsi sodelujoči iz prvega odstavka tega člana. Predsedujoči objavi izid glasovanja na seji sveta. 

9. člen

Po konstituiranju sveta, svet izvoli podpredsednika sveta. Za volitve podpredsednika sveta se smiselno uporabljajo določbe tega poslovnika, ki veljajo za volitve predsednika sveta. 

10. člen

Seje sveta sklicuje predsednik sveta, v njegovi odsotnosti pa po pooblastilu podpredsednik sveta. Predsednik mora sklicati sejo sveta najmanj štirikrat letno ter ob obravnavi predloga Odloka  proračunu Občine Litija za tekoče leto. 

11. člen

Svet veljavno sklepa, če je na seji prisotnih večina vseh članov sveta. Svet sprejema svoje odločitve  z večino opredeljenih glasov navzočih članov sveta. Seja sveta lahko traja največ štiri ure.

12. člen

Na začetku seje, predsedujoči preveri sklepčnost sveta ter predlaga dnevni red seje. Vsak član sveta lahko predlaga, da se določena zadeva uvrsti oziroma umakne z dnevnega reda, kar mora utemeljiti. 

Član sveta lahko razpravlja le o točki, ki je na dnevnem redu seje. Razprava lahko traja največ deset minut, replika pa največ pet minut. Replike niso številčno omejene. Replika na repliko ima prednost pred repliko. 

13. člen

Za red na seji sveta skrbi predsedujoči.

Predsedujoči skrbi, da govornika nihče ne moti med govorom. Govornika lahko opomni na red ali mu seže v besedo le predsedujoči.

14. člen

Za kršitev reda na seji sveta sme predsedujoči izreči naslednje ukrepe:

· opomin

· odvzem besede

· odstranitev s seje ali z dela seje

Opomin se lahko izreče članu sveta, če govori čeprav mu predsedujoči ni dal besede, če sega govorniku v besedo ali če na kak drug način krši red na seji in določbe tega poslovnika.

Odvzem besede se lahko izreče članu sveta, če s svojim govorom na seji krši red in določbe tega poslovnika, pa je bil na sami seji že dvakrat opomnjen, naj spoštuje red in določbe tega poslovnika.

Odstranitev s seje ali z dela seje se lahko izreče članu sveta, če kljub opominjanju ali odvzemu besede krši red na seji tako, da onemogoča delo občinskega sveta.

15. člen

Članu sveta, ki mu je bil izrečen ukrep odstranitve s seje ali z dela seje, mora takoj zapustiti dvorano.

Odsotnost s seje med trajanjem tega ukrepa se šteje za neopravičeno odsotnost s seje.

Član sveta, ki mu je bil izrečen ukrep odstranitve s seje ali z dela seje, lahko v treh dneh vloži ugovor na svet, ki odloči o ugovoru na prvi naslednji seji.

16. člen

Predsedujoči lahko odredi, da se odstrani iz dvorane in iz poslopja v katerem je seja tudi vsak drug udeleženec ali poslušalec, ki krši red na seji.

Če je red hudo kršen, lahko predsedujoči odredi, da se odstranijo vsi poslušalci.

17. člen

Če predsedujoči z rednimi ukrepi ne more ohraniti reda na seji sveta, sejo prekine. Predsedujoči prekine sejo sveta, če ugotovi: 

· da seja ni več sklepčna

· če so potrebna posvetovanja v svetih krajevnih in mestne skupnosti

· v drugih primerih, če tako sklene svet

18. člen

O delu na seji sveta se piše skrajšani zapisnik. Skrajšani zapisnik obsega podatke o udeležbi na seji in glavne podatke o delu na seji, zlasti o predlogih, o katerih se je razpravljajo, imena razpravljalcev, o sklepih, ki so bili na seji sprejeti in o izidih glasovanja o posameznih zadevah.

Za skrajšani zapisnik seje sveta skrbi pooblaščeni delavec občinske uprave. 

19. člen

O udeležbi na seji sveta se vodi lista prisotnosti, na katero  prisotni člani sveta potrdijo svojo prisotnost s podpisom. Lista prisotnosti je priloga izvirniku gradiva za sejo sveta. 

20. člen

Način dela sveta, ki ni opredeljen v tem poslovniku, se smiselno uporabljajo določbe Poslovnika Občinskega sveta Občine Litija.

21. člen

Ta poslovnik začne veljati naslednji dan po sprejemu na svetu.  
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Litija, 13.11.2003
                   Predsednik Sveta

krajevnih in mestne skupnosti: 
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